
Модуль Курси Навчальні дні Тривалість модуля 

Модуль 1

Знайомство (історія, місія школи PRO PM, знайомство
учасників)
Архітектура Office 365 + Project Online + Power BI
(знайомство з екосистемою Microsoft 365, її будовою,
додатками, основами безпеки та ліцензуванням)
Основи управління будівельними проєктами (основні
терміни, ролі в управлінні проєктами, права та
відповідальність, життєвий цикл будівельного
проєкту)
Календарне планування в Microsoft Project (початок
роботи, першочергові налаштування, створення WBS
проєкту, календарі в проєкті, створення завдань,
зв’язки завдань, типи планування, обмеження
завдань, критичний шлях)

Домашні завдання модуля 1:
Створити WBS структура власного проєкту
Зробити календарний графік власного проєкту

19-21.09.2024 19.09-09.10.2024

Модуль 2

Ресурсне планування в Microsoft Project (типи
ресурсів, сценарії ресурсних планувань, створення
бази ресурсів, призначення ресурсів на завдання,
типи завдань та їх поведінка в залежності від
призначення, вартість ресурсів, вартість проєкту)
Системні налаштування у Microsoft Project
(архітектура Microsoft Project, створення фільтрів,
групувань, таблиць та подання, налаштування
Microsoft Project під потреби проєкту та компанії) 

10-12.10.2024 10-30.10.2024

Навчальна програма
Адміністратор будівельного проєкту / Construction Project Administrator #CPA5

Старт програми: 19 вересня 2024 року.
Завершення навчання на програмі: 02 листопада 2024 року.
Термін навчання: 2 місяці, 3 навчальних модулів, навчальні дні 1 раз на три тижні/місяць (четвер, п’ятниця, субота).
Місце навчання: «UNIT CITY», м. Київ, вул. Дорогожицька, 3, корпус В10, школа PRO PM
Формат навчання - лекційні заняття, практичні заняття в групах, майстер класи, індивідуальні та командні домашні завдання під
супроводом викладачів Школи, підсумковий екзамен (тестування і вирішення практичних задач).
Вартість навчання: 49 000 грн. Можлива помодульна (помісячна) оплата. Спеціальні пропозиції для проєктних команд з однієї компанії.
Можливий офлайн- та онлайн- формат навчання. 

Структура програми “Адміністратор будівельного проєкту (CPA)”*



Модуль Курси Навчальні дні Тривалість модуля 

Модуль 2

Формалізація, оптимізація та автоматизація бізнес
процесів (проект & процес & задача, типи процесів,
типи нотацій, складання бізнес процесу у Microsoft
Visio)
Виконання проекту та управління змінами на
платформі Microsoft Project (три плани в Microsoft
Project, зберігання базового плану, процеси звітності,
сценарії звітності, внесення звітності, аналіз
виконання, перепланування проєкту, управлінські
рішення)

Домашні завдання модуля 2:
Призначити ресурси у власному проєкті та вийти на
вартість проєкту
Створити у власному проєкті додаткові подання,
таблиці, фільтри та групування
Розробити робочий процес узгоджень в проєкті в
Microsoft Visio
Згідно завдання змоделювати в Microsoft Project
роботу команди з прибирання офісу
Розробити інструкцію з комунікації в проєкті між
керівником проєкту, адміністратором та
виконавцями

10-12.10.2024 10-30.10.2024

Модуль 3

Робота з формулами (створення індикаторів, робота
з підказками, створення додаткових календарів)
Розробка звітів у Microsoft Project (стандартні звіти,
налаштування звітів по проєкту, вартості, ресурсам,
налаштування панелі звітів)
Екосистема M365 (команди Teams, канали Teams,
List для ведення реєстрів ризиків, інцидентів,
зауважень з якості, зберігання документів проєкту в
SharePoint, узгодження документів та списків через
Power Automate, використання Copilot в управлінні
проєктами)
Фінальне тестування (тест на знання та практичне
застосування пройденого матеріалу)
Урочиста частина

31.10-
02.11.2024

31.10-02.11.2024

* Виконавцем можуть бути внесені зміни в перелік курсів та змінено формат навчання (онлайн/офлайн) без додаткового узгодження із Замовником.

Координатор програми «Адміністратор будівельного проєкту (CPA)»
Світлана Пивоварова
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Куратор програми «Адміністратор будівельного проєкту (CPA)»
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+38 067 405 47 01

Дізнатись більше про програму на сайті propm.pro

http://propm.pro/

